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JOB DESCRIPTION
(MÔ TẢ CÔNG VIỆC)

Position (Chức danh) TRƯỜNG PHÒNG KINH DOANH

Levels (Cấp bậc) Quản lý
Working Location
(Địa điểm làm việc) Quận Thủ Đức, Tp.HCM

Company (Công ty)
Number of vacancies
(Số lượng tuyển dụng) 01

Salary range (Mức lương) 30.000.000 - 40.000.000 VNĐ

DETAILS (THÔNG TIN CHI TIẾT)

1. Job Overview And Responsibility (Tổng quan về Nhiệm vụ và Trách nhiệm):
- Lên kế hoạch, tổ chức thực hiện và báo cáo kết quả thực hiện của phòng.
- Phân công, theo dõi, quản lý, giám sát công việc của nhân viên phòng sale.
- Tiếp nhận, đào tạo, lên kế hoạch, định hướng cho nhân viên mới.
- Hỗ trợ các hoạt động sale của nhân viên
- Trực tiếp chịu trách nhiệm trước ban lãnh đạo về hoạt động và hiệu quả phòng sale
- Tìm kiếm và phát triển quan hệ với các khách hàng và đối tác tiềm năng
- Tham mưu cho ban lãnh đạo các chương trình mở rộng thị trường mới và chăm sóc khách hàng
hiện có
- Tổ chức và thực hiện, huấn luyện, đào tạo chuyên môn nghiệp vụ, kỹ năng mềm cho nhân viên
phòng.
- Giải quyết các vấn đề khác liên quan đến hoạt động kinh doanh và thực hiện các nhiệm vụ khác
được giao
- Trực tiếp triển khai KPI cá nhân, KPI phòng..
2. Job Requirement (Yêu cầu công việc):
- Tốt nghiệp đại học kinh tế, quản trị kinh doanh, sales, marketing… hoặc các chuyên ngành có
liên quan.
- Vi tính văn phòng thành thạo
- Kỹ năng lãnh đạo nhân viên.
- Kỹ năng lập kế hoạch.
- Kỹ năng tổ chức và giám sát công việc.
- Kỹ năng phân tích, tổng hợp, làm báo cáo.
- Kỹ năng giao tiếp, thuyết phục, thuyết trình tốt.
- Ít nhất 3-5 năm kinh nghiệm trong ngành kinh doanh thực phẩm.
- Ít nhất 1 năm kinh nghiệm ở vị trí tương đương.
- Có khả năng chịu áp lực cao trong công việc.
- Trung thực, dũng cảm, nhiệt tình trong công việc.
- Sáng tạo, linh hoạt trong công việc.
- Nhạy bén, tinh ý khi tiếp xúc với khách hàng.
- Tiếng Anh giao tiếp
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3. Benefits (Phúc lợi):
- Thưởng hoa hồng kinh doanh theo chính sách của công ty
- Chế độ BHXH, BHYT theo quy định
- Thời gian làm việc từ thứ 2 đến thứ 6, 8h đến 17h, và 2 thứ 7 trong tháng.
4. Report to (Báo cáo cho):

5. Interview Process (Quy trình phỏng vấn)

6. Company Overview (Tổng quan về Công ty)
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