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JOB DESCRIPTION 
(MÔ TẢ CÔNG VIỆC) 

 

Position (Chức danh) Quản Đốc Xưởng (Gỗ nội thất) 

Levels (Cấp bậc) Quản lý 

Working Location  

(Địa điểm làm việc) 
Tp. Biên Hoà, tỉnh Đồng Nai 

Company (Công ty)  

Number of vacancies  

(Số lượng tuyển dụng) 
01 

Salary range (Mức lương) 20.000.000 – 40.000.000 VNĐ  

DETAILS (THÔNG TIN CHI TIẾT) 

1. Job Overview And Responsibility (Tổng quan về Nhiệm vụ và Trách nhiệm): 

- Lập kế hoạch triển khai sản xuất, kiểm tra chất lượng sản phẩm, theo dõi tiến độ sản xuất các 

công đoạn: Lựa phôi, Máy, Ráp, Nguội, Dầu màu, Chà tẩy, Đóng gói và hàng xuất xưởng. 

- Bố trí & phân công nhiệm vụ cho các tổ trưởng, nhân viên trong xưởng để hoàn thành tốt tiến độ, 

chất lượng sản xuất các công đoạn theo đúng quy trình sản xuất của nhà máy đã đề ra. 

- Quản lý máy móc thiết bị trong xưởng báo cáo Ban Giám đốc. 

- Quản lý packing list, phiếu đóng hàng, tem đóng gói và theo dõi gián tiếp công việc xuất hàng. 

- Tiếp nhận thực hiện đóng gói các đơn hàng khách lẻ và các dự án. 

- Báo cáo tiến độ sản xuất hàng ngày bằng mã vạch cho Giám đốc nhà máy. 

- Quản lý các hồ sơ lưu trữ cho xưởng. 

- Tổ chức thực hiện sản xuất xử lý các sự cố trong nhà máy. 

2. Job Requirement (Yêu cầu công việc): 

- Nam, độ tuổi từ 30 - 50. 

- Tốt nghiệp Trung cấp trở lên các chuyên ngành phù hợp. 

- Kinh nghiệm: > 3 năm kinh nghiệm làm việc ở vị trí tương đương trong Công ty về lĩnh vực Gỗ 

nội thất quy mô từ 500 nhân sự trở lên 

3. Benefits (Phúc lợi): 

- Chính sách, chế độ đầy đủ. 

- Phụ cấp ăn trưa. 

- Thời gian làm việc: Từ 7:30 – 16:30, từ Thứ 2 - Thứ 7. 

- Địa điểm làm việc: Biên Hoà, Đồng Nai 

4. Report to (Báo cáo cho) 

-  

5. Interview Process (Quy trình phỏng vấn) 

- Phỏng vấn 01 vòng với CEO 

- CV Tiếng Việt 

6. Company Overview (Tổng quan về Công ty) 

-  
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