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JOB DESCRIPTION
(MO T4 CONG VIEC)

Ké Toan Truéng

FESIEID (e el (Linh vuc: San xuit thwe phim)

Levels (Cap bdc) Quin ly

Working Location

(Pia diém lam viéc) Quén 11, Tp.HCM

Company (Cong ty)

Number of vacancies 01

(So lwong tuyén dung)

Salary range (Murc liong) Canh tranh

DETAILS (THONG TIN CHI TIET)

1. Job Overview And Responsibility (T6ng quan vé Nhiém vu va Trdch nhiém):

- Ky tat ca cac loai ching tir phét sinh lién quan dén ké todn

- Xay dung cdc quy trinh, quy dinh vé hach toan cua phong ké toan
- Kiém tra va huéng dan cac nhan vién phong ké toan

- Xay dung cac tiéu chi danh gia nhan vién phong ké toan

- Xay dung cac chi tiéu dinh mc vé chi phi, doanh thu va lgi nhuan
- Kiém tra va ky cac ho so thué

- X ly céc sb lieu thué

- Tham gia c&c cudc hop tuan, thang, nam, dot xuat

- Pap ung céc yéu cau di liéu tir cac phong ban khéc

- Xay dung quy luong

- Lap béo céo 6 thang, bao cao nam

- Phén tich gia thanh, chi phi va doanh thu

- Phan bé va quan ly ngan sach hoat dong ciia cac phong ban

- Pai dién Cong ty tiép doan cac co quan ban nganh: thanh tra thué va kiém toan
- Thuc hién cac cdng viéc khéc theo yéu cau cia BGD

2. Job Requirement (Yéu cau cong viéc):

e Yéu ciu:

- T4t nghiép Dai hoc chuyén nganh: Ké toan tai chinh va cac chuyén nganh c6 lién quan
- Nam/Nit: tir 27 - 40 tudi

- C6 ca tinh can than, sdu sat cong viéc

¢ Ky nang:

- Am hiéu vé cac quy dinh phép luat lién quan dén tai chinh — ké toan.

- C6 tu duy phan tich, danh gi4, dé xuat cho BGP céc van dé lién quan dén chi phi, doanh thu
- Str dung thanh thao cac phan mém ké toan hién hanh

- Thanh thao tin hoc van phong: word, Excel, PowerPoint

- C6 kha niang phan tich, sip xép cong viéc va giai quyét van dé tot

- C6 kha nang chiu dugc &p luc cong viéce

- Kinh nghiém:

- C6 it nhat 03 ndm kinh nghiém & vi tri twong duong.

- Uu tién d4 tirng 1am cong ty san xuat
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3. Benefits (Phiic loi):

- Thoi gian lam viéc: Hanh chinh tir thi 2 - tha 7 (tht 7 1am viée dén 16h00)

- Céc chinh sach thudng cua Cong ty: Thuong thang tha 13 + KPIs

- Ché 6 BHXH: Puogc huong day du ché d6 va quyén loi theo quy dinh cua Luat Lao dong
- Céc ché do dai ngod khac ctia Cong ty: Ho trg Xe cong tac, com, dién thoai, cong tac phi

4. Report to (Béo cao cho)

- Tong Giam doc

5. Interview Process (Quy trinh phéng van)

- Phong vén téi da 2 vong

6. Company Overview (7ong quan vé Cong ty)

- Cong ty c6 thuong hiéu 16n trong nganh san xuét cac san pham tir ddu phong.
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