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JOB DESCRIPTION 
(MÔ TẢ CÔNG VIỆC) 

 

Position (Chức danh) Trưởng Phòng Kỹ Thuật 

Levels (Cấp bậc) Quản lý 

Working Location  

(Địa điểm làm việc) 
Huyện Đức Hoà, tỉnh Long An 

Company (Công ty)  

Number of vacancies  

(Số lượng tuyển dụng) 
01 

Salary range (Mức lương) 25.000.000 – 35.000.000 VNĐ  

DETAILS (THÔNG TIN CHI TIẾT) 

1. Job Overview And Responsibility (Tổng quan về Nhiệm vụ và Trách nhiệm): 

- Quản lý, kiểm soát các hoạt động liên quan đến kỹ thuật sản xuất. 

- Thực hiện lệnh sản xuất, bóc tách BOM cho từng hạng mục trong đơn đặt hàng và đảm bảo yêu 

cầu kết cấu kỹ thuật của các hạng mục trong đơn hàng đó. 

- Quản lý kỹ thuật theo từng đơn đặt hàng và đảm bảo yêu cầu kết cấu kỹ thuật các hạng mục trong 

đơn hàng. 

- Cập nhật các thay đổi bản vẽ, yêu cầu vật liệu từ công trình và thông báo đến các phòng ban/ bộ 

phận liên quan. 

- Xác định nguyên vật liệu cần thiết theo đơn hàng để đáp ứng nhu cầu sản xuất của nhà máy. 

- Phối hợp với bộ phận sản xuất để có được thông tin đầu ra (số lượng thành phẩm, tỷ lệ phần trăm 

khuyết tật, v.v...). 

- Chủ động liên lạc với Quản lý dự án ở các khu vực để nắm rõ tiến độ hoàn thiện của công trình để 

điều chỉnh kế hoạch sản xuất phù hợp. 

- Thực hiện các công việc khác theo chỉ đạo từ cấp trên. 

2. Job Requirement (Yêu cầu công việc): 

- Giới tính: Nam/ Nữ. 

- Trình độ học vấn: Tốt nghiệp Cao đẳng trở lên. 

- Kinh nghiệm làm việc: Trên 5 năm ở vị trí tương đương, ưu tiên các ứng viên làm Trưởng phòng 

Kỹ thuật công ty sản xuất đồ gỗ. 

- Kỹ năng: Giao tiếp thuyết phục, phân tích, quản lý con người, làm việc nhóm. 

- Ngoại ngữ: Sử dụng được Anh ngữ giao tiếp. 

- Tin học: Sử dụng thành thạo vi tính chuyên ngành, auto cad... 

- Tính cách cá nhân: Thân thiện, vui vẻ, trách nhiệm, chịu khó, cẩn thận, nhanh nhẹn 

3. Benefits (Phúc lợi): 

- Chính sách theo luật. 

- Thời gian làm việc: 7:30 - 16:30, từ Thứ 2 - đến Thứ 7. 

- Địa điểm làm việc: Làm việc tại Nhà máy Long An: KCN Tân Đức, Huyện Đức Hòa, Long An. 

Có xe 16 chỗ và 29 chỗ đưa rước theo lộ trình (có thể đón dọc đường). 

- Lộ trình xe 16 chỗ: Sáng 5h20 đón tại số nhà 232 (đầu hẻm) đường quốc lộ 13, P.26, Q. Bình 

Thạnh (ở giữa bến xe Miền Đông cũ và cầu Bình Triệu) --> tiếp theo di chuyển qua 43 Song 

Hành, Q.2 - Mai Chí Thọ --> Hầm Thủ Thiêm --> Cầu Camet --> Đường Khánh Hội --> Đường 

Nguyễn Hữu Thọ --> tiếp theo qua Chợ Tân Mỹ (đường Nguyễn Thị Thập) - Theo đường Nguyễn 

Văn Linh --> Cao tốc --> đến Nhà máy Long An. 
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- Lộ trình xe 29 chỗ: Sáng 5h30 xuất phát Big C Đông Hòa, Dĩ An, Bình Dương, chạy theo Quốc 

lộ 1A --> ngã tư Bình Phước --> Vườn Lài --> cầu vượt Tân Thới Hiệp --> cầu vượt An Sương --

> đường Trần Văn Giàu --> qua cầu Sáng, cầu Đôi --> cổng khu công nghiệp Tân Đức --> Nhà 

máy Long An. 

4. Report to (Báo cáo cho) 

-  

5. Interview Process (Quy trình phỏng vấn) 

-  

6. Company Overview (Tổng quan về Công ty) 

-  
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