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JOB DESCRIPTION 

(MÔ TẢ CÔNG VIỆC) 
 

Position (Chức danh) Chuyên viên Nhân sự (Vật tư nông nghiệp) 

Levels (Cấp bậc) Chuyên viên 

Working Location  

(Địa điểm làm việc) 
Quận 9, TP.HCM 

Company (Công ty)  

Number of vacancies  

(Số lượng tuyển dụng) 
01 

Salary range (Mức lương) 10 – 15 Triệu 

 

DETAILS (THÔNG TIN CHI TIẾT) 

1.  Job Overview And Responsibility (Tổng quan về Nhiệm vụ và Trách nhiệm): 

 

1. Công tác xây dựng và kiểm soát quy trình: 

-  Chịu trách nhiệm làm việc với các Trưởng bộ phận để xây dựng quy trình chuẩn hoá cho từng 

bộ phận, vị trí.  

- Hướng dẫn, đào tạo việc thực hiện quy trình, làm đúng, làm đủ. 

-  Giám sát, kiểm tra, kiểm soát việc thực hiện quy trình của các bộ phận/ nhân viên để đảm bảo 

thực hiện thống nhất, xuyên suốt theo đúng yêu cầu. 

2. Công tác đánh giá, đào tạo và phát triển nguồn lực: 

- Hỗ trợ, thiết lập xây dựng hệ thống KPIs cho từng chức danh trong công việc. 

- Thiết lập tiêu chuẩn năng lực cho từng vị trí trong công ty. 

- Thiết lập các tiêu chí đánh giá nhân sự 

- Tổ chức và hướng dẫn, thực hiện, hỗ trợ và kiểm soát việc thực hiện đánh giá năng lực cho mỗi 

vị trí. 

-  Tổ chức triển khai, kiểm soát, đánh giá việc thực hiện quy chế và điều chỉnh cho phù hợp.  

- Đào tạo và phát triển nguồn lực. 

2. Job Requirement (Yêu cầu công việc): 

-  Nam/ Nữ, tốt nghiệp CĐ/ ĐH các chuyên ngành liên quan. 

-  Kinh nghiệm ít nhất 3 năm ở vị trí tương đương. 

-  Có kinh nghiệm xây dựng, kiểm soát hệ thống quy trình của Công ty.  

- Có kinh nghiệm về quản trị nhân sự, về hoạt động đào tạo và đánh giá nhân sự. 

-  Năng động, cầu tiến. 

3. Benefits (Phúc lợi): 

- Lương: 10 - 15M hoặc thoả thuận theo năng lực. 

-  Môi trường làm việc năng động, hoà đồng và tôn trọng. 

- Chế độ BHXH đầy đủ. - Chính sách phúc lợi hấp dẫn. 

- Cơ hội thăng tiến và phát huy tối đa năng lực bản thân. 

- Thời gian làm việc: Giờ hành chính từ Thứ 2 – Thứ 7 - Địa điểm làm việc: Quận 9, TP. HCM. -  
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4. Report to (Báo cáo cho) 

- ……. 

5. Interview Process (Quy trình phỏng vấn) 

- Phỏng vấn: 1 vòng. 

6. Company Overview (Tổng quan về Công ty) 

Vật tư nộng nghiệp, thức ăn chăn nuôi, phân bón 
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